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Présentation des dossiers d’AO

A compter du 01/01/2012, tous les AO remis par Socotec Maroc devront étre
présentés sous la forme suivante :

l. LES ENVELOPPES .

La 1° enveloppe devra porter les étiquettes autocollantes suivantes :

- En haut a droite : référence de la consultation + date et heure d'ouverture + nom du projet

- Au centre : I'adresse du rendu

- En biais sur la gauche : la mention suivante : « les plis ne doivent étre ouverts que par le
président de la commission d’appel d'offres lors de la séance d'ouverture des plis ».

- En haut a gauche : tampon SM

- A larriere sur le rabat de I'enveloppe : tampon SM

Les autres enveloppes, contenues dans la 1° devront porter les étiquettes autocollantes
suivantes :

- En haut a droite : référence de la consultation + date et heure d'ouverture + nom du projet

- Au centre : nom de I'enveloppe concernée (dossier administratif et technique, offre
financiere, offre technique...)

- En haut a gauche : tampon SM

- A larriere sur le rabat de I'enveloppe : tampon SM

. LES CHEMISES CONTENUES DANS LES ENVELOPPES :

Tout document remis dans les enveloppes doit étre contenu dans une chemise bleue
comprenant en son centre une étiquette autocollante précisant le type de chemise :
dossier financier, dossier administratif, dossier technique, pieces complémentaires...
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V.

A L'INTERIEUR DES CHEMISES .

Chaque document contenu dans les chemises doit étre introduit par un intercalaire bleu avec
un imprimé encadré précisant le document a suivre.

A relier :

- Le reglement de consultation

- LeCPS

- La méthodologie

- Les présentations SM

- Les moyens informatiques

- Les CV et les éventuels diplomes demandés

- Les références : en 1% les fiches de références et a suivre les réf sysage
- Les attestations MO

Doivent étre introduits par une page de garde, les documents suivants :

- LesCV
- Les références
- Les attestations MO

> A\ Le contenu du dossier d’AO devra toujours respecter les exigences du
réglement de consultation.

MISE EN FORME!:

Sont a imprimer recto-verso les documents suivants :

- Le réglement de consultation

- LeCPS

- La méthodologie

- Les présentations SM

- Les moyens informatiques

- Les CV et les éventuels dipldmes demandés

Nota :

Vous sont remis avec ce document :

Des exemples d'étiquettes a imprimer

Les modeles d'intercalaires a imprimer

Les modeéles de page de garde a imprimer

Un modeéle de méthodologie type pour une mission de CT : NRG—-F - S
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